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Skolsky poriadok MS rozvadza tieto éasti:
I. VSeobecné ustanovenia .
II. Charakteristika materskej Skoly .

l1Il. Clanok 1 : Prijimanie na predprimarne vzdelavanie, predprimarne

vzdelanie .

Clanok 2 : Prava a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov v $kole,
pravidla vzajomnych vztahov s pedagogickymi zamestnancami
a dalSimi zamestnancami materskej Skoly .

Clanok 3 : Prevadzka a vnutorny rezim materskej $koly .

Clanok 4 : Podmienky pre zaistenie bezpe&nosti a ochrany zdravia deti a ich
ochrany pred socialno - patologickymi javmi, diskriminaciou

alebo nasilim .

Clanok 5 : Podmienky zaobchadzania s majetkom materskej $koly .

IV. Zavereéné ustanovenia .

Cast'I.




VSeobecné ustanovenia

Skolsky poriadok materskej $koly vydava riaditelka Stikromnej spojenej $koly
organizacnej zlozky materskej Skoly — M. FaleSnika , v Prievidzi v zmysle § 153
zakona €.245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov / dalej len ,, Skolsky zakon ,, / . Materska Skola je organizacnou zlozkou
Sukromnej spojenej Skoly, M. FaleSnika 6, Prievidza.

Cast’ Il.
Charakteristika materskej Skoly

Sukromnej spojenej Skoly organizacnej zlozky materskej Skoly — M. FaleSnika 6, v
Prievidzi poskytuje celodennu a poldennu vychovu a vzdelavanie v piatich triedach.
Pocet deti zaradenych v jednotlivych triedach je v sulade s platnou legislativou a
rozhodnutim RUVZ o kapacite jednotlivych tried.

Matersku Skolu navstevuju deti vo veku od 2 do 6 rokov / deti s odloZzenou

povinnou Skolskou dochadzkou/ z Prievidze a z blizkeho okolia.

Ciefom vychovy a vzdelavania v materskej Skole je dosiahnutie optimalne;j

kognitivnej, senzomotorickej a socialno-emocionalnej urovne ako zakladu na Skolské
vzdelavanie v zakladnej Skole a na Zivot v spolo¢nosti v sulade s individualnymi a
vekovymi osobitostami deti.

Materska $kola zabezpeduje vychovu a vzdelavanie podia Skolského vzdelavacieho
programu “ Prvé kroky za poznanim “, ktory je vypracovany v sulade so Statnym
vzdelavacim programom pre predprimarne vzdelavanie v materskych Skolach , podla
Metodiky pre predprimarne vzdelavanie a metodickych priruCiek k jednotlivym
vzdelavacim oblastiam. Skolsky vzdelavaci program je vypracovany v zmysle platnej
legislativy.

Prilohu SKVP tvoria uéebné osnovy doplnkovych aktivit, ktoré st zamerané na
rozvijanie vSeobecnej pohybovej pripravy a rozvoj multikulturnej vychovy.

Skolsky poriadok Sukromnej spojenej $koly organizacénej zlozky materskej $koly — M.
FaleSnika 6, v Prievidzi rozvijajuci program ,S gymnastikou hravo — zdravo® a
program “ MULTIKULTURNA VYCHOVA *

Tieto aktivity ako rozvijajuce programy su rozpracované a plnené v zmysle platne;j
legislativy a v zmysle Narodného programu prevencie obezity.

Materska Skola je umiestnena v budove na 1. poschodi.

Poschodie tvoria:

e vstupné chodby,

e Satna deti, umyvarka, WC pre deti a personal,

e 5 tried — sluzia ako herne, 1 stabilna spalha, v jednej triede sa lehatka
rozkladaju, stolovanie deti je v jedalni Skoly, kabinety u€ebnych pomdbcok,
pracovna,

V hospodarskej Casti sa nachadzaju:

e Skolska jedalen



e kuchyna s prislusnymi priestormi, ucelové priestory pre personal - WC, sprcha.
e 3kolsky dvor je vybaveny preliezkami a zahradnym domcekom.

Cast' Ill.

Clanok 1
Prijimanie na predprimarne vzdelavanie, predprimarne vzdelanie

Na predprimarne vzdelavanie v materskej Skole sa prijima dieta od dvoch do

Siestich rokov jeho veku.

Na predprimarne vzdelavanie sa prednostne prijima dieta, ktoré dovfsilo piaty

rok veku , dieta s odloZzenym zacCiatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky a dieta s
dodato¢ne odloZzenym zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky.

Do MS sa prijimaju deti na zaklade pisomnej Ziadosti rodi¢a / zakonného zastupcu

( dalej len ,, zakonny zastupca“ ) , ktoru si méze prevziat v materskej Skole, pripadne
moze priniest svoju vlastnu Ziadost, alebo online, kedy je potrebné prist Ziadost
podpisat. Ziadost o prijatie sa nachadza aj na webovom sidle $koly.

Sucastou Ziadosti je potvrdenie zdravotného stavu od pediatra. K Ziadosti je prilozeny
dotaznik o dietati. V pripade , Ze riaditelka 3koly zisti, Ze Ziadost o prijatie do MS
podala osoba, ktora na to nema pravo, poziada zakonného zastupcu, ktorému je dieta
zverené do vyluCnej osobnej starostlivosti, o podpisanie Zziadosti o prijatie do
materskej skoly.

Zapis deti do materskej Skoly sa kona v sulade s § 3 vyhlasky Ministerstva Skolstva
SR €. 306/2008 Z. z. o materskej Skole v zneni zmien a doplnkov vyhlasky ¢.
308/2009 Z. z . Datum konania zapisu je oznameny spravidla v mesiaci april.

Miesto, presny datum a &as zapisu zvereni riaditelka koly na informaénej tabuli MS
na webovom sidle materskej Skoly a na socialnej sieti.

Riaditefka spolu s miestom a terminom zverejni aj podmienky prijimania deti do
materskej sSkoly, ktoré prerokuje riaditelka s ¢lenmi pedagogickej rady a ¢lenmi rady
Skoly.

Podmienky prijimania deti :

-deti , ktoré maju jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky,

-deti, ktoré maju odlozenu PSD , pripadne dodato&ne odlozenu PSD,

-deti , ktoré dovfsia 3 roky k 1.septembru prislusného Skolského roka.

Ak dieta do materskej Skoly nenastupi do 14 dni od datumu nastupu uvedeného na
rozhodnuti bez udania dbévodu, o jeho prijati vyda riaditelka Skoly rozhodnutie o
ukonceni jeho dochadzky a na jeho miesto méze prijat iné dieta.

Pokial je volna kapacita méze byt dieta prijaté aj v priebehu Skolského roka.

O prijati dietata do materskej Skoly rozhoduje riaditelka materskej Skoly podla § 5
0ds.14 pism. a/ a pism. b/ zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 596/2003 Z.
z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych
zakonov.



Zakonny zastupca odovzda pisomnu Ziadost spolu s potvrdenim o zdravotnom stave
a informaciou o povinnom ockovani dietata od vdeobecného lekara pre deti a dorast
riaditelke MS.

Ak ide o dieta so Specialnymi vychovno — vzdelavacimi potrebami , zakonny
zastupca predlozi okrem Zziadosti a potvrdenia o zdravotnom stave dietata aj
vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie. Ak sa jedna
o dieta so zmyslovym a telesnym postihnutim, predlozi vyjadrenie prisluSného
odborného lekara.

Pisomné rozhodnutie o prijati alebo neprijati dietata do materskej Skoly k zacCiatku
Skolského roka vyda riaditefka spravidla do 15. juna. Pisomné rozhodnutie o prijati
alebo neprijati dietata poCas Skolského roka vyda riaditelka do 30 dni odo dria
podania ziadosti.

V rozhodnuti o prijati dietata moZze riaditelka uréit adaptacny alebo diagnosticky
pobyt dietata v materskej Skole, ktory nesmie byt dlhSi ako tri mesiace. Detom so
SVVP uréuje diagnosticky pobyt spravidla na jeden $kolsky rok.

Riaditelka MS méze po prerokovani so zakonnym zastupcom dietata v zavislosti od
individualnych osobitosti dietata pobyt v MS prerusit na uréeny &as alebo pred&asne
ukongit predprimarne vzdelavanie dietata v materskej $kole. Riaditelka MS méze
prerusit predprimarne vzdelavanie dietata v Case adaptacného pobytu dietata po
prerokovani so zakonnym zastupcom dietata na dohodnuté obdobie (napr. v pripade
znizenej adaptacnej schopnosti dietata).

Podmienky pred&asného ukoné&enia predprimarneho vzdelavania dietata v MS v

Case zaradenia dietata na adaptacny/diagnosticky pobyt:

a) Zakonny zastupca dietata neinformuje 3Skolu o zdravotnych problémoch
dietata a inych zavaznych skuto€nostiach vztahujucich sa na zdravotny stav
dietata.

b) Zakonny zastupca dietata nevytvara podmienky na predprimarne vzdelavanie
dietata v MS nere$pektovanim a nerealizovanim odporu&ani triedneho ugitela
alebo riaditela Skoly, ktoré urcuju dalSi postup v edukacii dietata (napr.
neabsolvuje vySetrenie v CPPPaP, odbornych lekarov) Zakonny zastupca
dietata na odporucanie triedneho ucitela /riaditela Skoly na zaklade
pedagogickej diagnostiky dietata neabsolvuje potrebné odborné vySetrenia v
poradenskych zariadeniach a u odborného lekara.

c) Zakonny zastupca neinformuje Skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho
dietata a inych zavaznych okolnostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh
vychovy a vzdelavania v MS.

d) Zakonny zastupca dietata nereSpektuje podmienky predprimarneho
vzdelavania urCené v rozhodnuti o prijati dietata a zaradeni na adaptacny
pobyt.

e) Na zaklade odborného vyjadrenia- odporucania/neodporucania prislusného
poradenského zariadenia (CPPPaP, CSPP) k predprimarnemu vzdelavaniu
dietata spolu s ostatnymi detmi v triede MS riaditel $koly po prerokovani so



zakonnym zastupcom dietata predCasne ukoncCi predprimarne vzdelavanie
dietata v materskej Skole.

f) Zakonny zastupca dietata nevyjadri pisomnou formou Skole suhlas k
spolupraci s prislusnym poradenskym zariadenim (CPPPaP, CSPP) na
zabezpec€enie vhodnych podmienok pre edukaciu dietata v pripade, ze Skola
nema pedagdga so Specialnopedagogickou kvalifikaciou.

g) Ak zakonny zastupca poziada o pred€asné ukon&enie predprimarneho
vzdelavania v materskej Skole.

h) nesplnenie si povinnosti zakonného zastupcu podla €asti 3 ¢lanku 2 ,,
Zakonny zastupca je povinny” pism. j

Zakonny zastupca dietata ma pravo v ¢ase adaptacného/diagnostického

pobytu byt pritomny na predprimarnom vzdelavani dietata po dohode s triednym
uCitelom. Zakonny zastupca dietata je povinny v ¢ase adaptacného/diagnostického
pobytu na vyzvanie triedneho ucitela byt u€astny na predprimarnom vzdelavani
dietata v materskej Skole so zamerom urCenia dalSieho postupu v predprimarnom
vzdelavani dietata v MS.

Rozhodnutie o odklade povinnej Skolskej dochadzky dietata predlozi zakonny
zastupca riaditelke spravidla do 15 dni po zapise do zakladnej Skoly , ktoré vystavi
prislusna zakladna skola na zaklade ziadosti zakonného zastupcu, odporucenia
pediatra a prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie .

V pripade, ze zakonny zastupca zamerne neuvedie v Ziadosti a lekar v doklade

o zdravotnom stave dietata nepotvrdi pripadné ochorenie dietata, povazuje sa to za
zavazné porusenie Skolského poriadku a méze viest k vydaniu rozhodnutia o
preruSeni dochadzky dietata na dobu, pokial zakonny zastupca nepredlozi vietky
potrebné lekarske vyjadrenia a iné doklady, z ktorych je mozné ziskat’ dostatok
informacii a rozhodnut o dalSsom postupe, pripadne ukon&eni dochadzky dietata do
MS.

Deti do jednotlivych tried zaraduje riaditelka ku zaCiatku Skolského roka spravidla
podla veku, tiez na zaklade osobitosti dietata a podla kapacity jednotlivych tried.
PocCas Skolského roka méze riaditefka preradit’ deti z jednej triedy do druhej, ak to
kapacita jednotlivych tried dovoluje. RodiCovi v takomto pripade oznami dévod a
termin preradenia riaditelka osobne. Preradenie dietata je v pravomoci riaditelky a jej
rozhodnutie je koneCné.Rozhodnutie o preradeni sa pisomne nevyhotovuje, zmena sa
zaznaci v dokumentacii Skoly.

Najvy$si po&et deti v triede MS podla $kolského zakona § 28 odst.9 je:
17 v triede pre 2- 3 rocné deti
17 v triede pre 3 - 4 ro¢né deti,
17 v triede pre 4 - 5 ro¢né deti,
17 v triede pre 5 - 6 ro¢né deti,
Ak su splnené poziadavky zakona €. 124/2006 Z. z. o bezpecnosti a ochrane zdravia



pri praci a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, § 24
zakona €. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o0 zmene a
doplneni niektorych zakonov, vyhlaska Ministerstva zdravotnictva Slovenskej
republiky €. 527/2007 Z.z. o podrobnostiach o poziadavkach na zariadenia pre deti a
mladez méze riaditelka MS rozhodnit o navy$eni poétu deti v triede o tri deti z
dévodu:
e a) zmeny trvalého pobytu dietata,
e b) zaradenia dietata len na adapta¢ny pobyt alebo len na diagnosticky pobyt v
materskej Skole,
e c) odkladu plnenia povinnej Skolskej dochadzky alebo dodatoéného odkladu
plnenia povinnej Skolskej dochadzky, alebo
e d) zvySeného zaujmu zakonnych zastupcov deti o vychovu a vzdelavanie v
materskej
° Skole.

Pri uréovani vy$8ieho poétu zohladni deti so SVVP a poéet deti mladsich ako tri roky.
Do beznej triedy sa mozu prijat’ najviac dve deti so Specialnymi
vychovno-vzdelavacimi potrebami. PocCet deti v tejto triede mdze byt znizeny najviac
o dve deti za kazdé dieta so SVVP.

Ak ucitelky v triede, riaditeflka materskej Skoly alebo prislusné Skolské zariadenie
vychovného poradenstva a prevencie zisti, Ze dieta sa nevie prispésobit’ pravidlam

v kolektive deti a vzdelavanie zaCleneného dietata nie je na prospech za¢lenenému
dietatu, alebo detom, ktoré su ucastnikmi vychovy a vzdelavania, riaditelka rozhodne
o preruseni dochadzky na dobu neurditu / €as absolvovania odbornych vySetreni /,
pripadne navrhne po pisomnom suhlase zriadovatela materskej Skoly a pisomnom
suhlase prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie zakonnému
zastupcovi iny spésob vzdelavania dietata .Riaditelka MS méze po prerokovani so
zakonnym zastupcom dietata v zavislosti od individualnych osobitosti dietata pobyt v

MS prerusit na uréeny &as alebo pred&asne ukongit’ predprimarne vzdelavanie
dietata v materskej Skole. Riaditelka MS méze prerusit predprimarne vzdelavanie
dietata v Case adaptacného pobytu dietata po prerokovani so zakonnym zastupcom
dietata na dohodnuté obdobie (napr. v pripade znizenej adapta¢nej schopnosti
dietata).

Ak zakonny zastupca nesuhlasi so zmenou spésobu vzdelavania svojho dietata, o
jeho dalsom vzdelavani rozhodne sud.

PreruSenie dochadzky méze nastat tiez z rodinnych alebo zdravotnych dévodov.

V takomto pripade rodi¢ poda Ziadost' o preruSenie dochadzky s uvedenim dévodov.
Ak ide o zdravotné dovody, priklada potvrdenie od lekara.

V pripade predCasného ukoncenia predprimarneho vzdelavania zakonny zastupca
poda pisomné oznamenie riaditelke Skoly. V takomto pripade sa pisomné rozhodnutie
o ukonceni dochadzky nevydava.

Predprimarne vzdelanie ziska dieta absolvovanim posledného ro¢nika vzdelavacieho
odboru vzdelavania v materskej Skole. Dokladom o ziskanom stupni vzdelania je
osvedcenie o absolvovani predprimarneho vzdelavania ( vydané na tlacive



schvalenom ministerstvom $kolstva ). Osvedc&enie o absolvovani predprimarneho
vzdelavania sa vydava na Ziadost zakonného zastupcu.

Clanok 2
Vykon prav a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov v materske;j
Skole, pravidla vzajomnych vztahov a vztahov s pedagogickymi
zamestnancami a dal$imi zamestnancami MS.

Diet'a ma pravo na:
a) rovnopravny pristup k vzdelavaniu ,
b) bezplatné vzdelanie pre patrocné deti pred zaCiatkom plnenia povinnej Skolskej
dochadzky v materskej Skole,
c) vzdelanie v statnom jazyku a v materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom
v Skolskom zakone,
d) individualny pristup reSpektujuci jeho schopnosti a moznosti a zdravotny stav,
e) uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,
f) poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,
g) vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujucom prostredi,
h) organizaciu vychovy a vzdelavania primeranu jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,
i) uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému , psychickému
a sexualnemu nasiliu,
j) na informacie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov
k) nahradu Skody, ktora mu vznikla pri vychove a vzdelavani alebo v priamej suvislosti
s nimi; toto ustanovenie sa nevztahuje na Skodu podla osobitného predpisu/ § 17
zakona €. 461/2003 Z.z. o socialnom poisteni v zneni neskorSich predpisov/ .
Dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo na vychovu
a vzdelavanie s vyuzitim Specifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaju jeho
potrebam, a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu a
vzdelavanie umoznuju.
Detom cudzincov s povolenym pobytom na uzemi Slovenskej republiky a detom
Ziadatelov o udelenie azylu a Slovakov zZijucich v zahraniCi sa poskytuje vychova
a vzdelavanie a stravovanie v materskej Skole za tych istych podmienok ako obanom
Slovenskej republiky.
Diet’a je povinné :
a) neobmedzovat svojim konanim a spravanim prava ostatnych osdb zucastriujucich
sa vychovy a vzdelavania,
b) dodrziavat Skolsky poriadok a dalSie vnutorné predpisy materskej Skoly,
c) chranit pred poskodenim majetok materskej Skoly a majetok, ktory Skola vyuziva
na vychovu a vzdelavanie,
d) pravidelne sa zuc€astiovat na vychove a vzdelavani a riadne sa vzdelavat pokial
zakon neustanovuje inak,
e) konat tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpec¢nost, ako aj zdravie a



bezpecnost dalSich oséb zucastfiujucich sa na vychove a vzdelavani,
f) ctit' si ludsku déstojnost svojich spoluziakov a zamestnancov materskej skoly,
g) reSpektovat’ pokyny zamestnancov Skoly, ktoré su v sulade so vieobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.

Zakonny zastupca diet'at'a ma pravo :

a) ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v Skole poskytovali detom informacie
a vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so su¢asnym poznanim sveta a v sulade
s principmi a cielmi vychovy a vzdelavania podla Skolského zakona,

b) oboznamit sa so Skolskym vzdelavacim programom materskej Skoly a Skolskym
poriadkom

c) byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata,

d) na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata,

e) zucCastiovat sa vychovy a vzdelavania po predchadzajucom suhlase riaditelky
materskej Skoly,

f) vybrat pre svoje dieta matersku Skolu, ktora poskytuje vychovu a vzdelavanie podla
zakona, zodpovedajucu schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a zalubam
dietata, jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnosti a etnickej prislusnosti; pravo na
slobodnu volbu Skoly mozZno uplathovat v sulade s moznostami
vychovno-vzdelavace;

sustavy,

g) vyjadrovat sa k Skolskému vzdelavaciemu programu materskej Skoly
prostrednictvom organov Skolskej samospravy

h) Ziadat' o presun prispevku na na stravu v pripade nepritomnosti dietata cely
kalendarny mesiac na zaklade pisomnej Ziadosti.

Zakonny zastupca diet’at’a je povinny :

a) dodrziavat podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata urCené
Skolskym poriadkom,

b) vytvorit’ priaznivé podmienky na vychovu a vzdelavanie pre dieta,

c) dbat na socialne a kulturne zazemie dietata a reSpektovat jeho Specialne
vychovno - vzdelavacie potreby,

d) informovat matersku $kolu o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat
vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania v zmysle Skolského zakona,

e) nechat doma dieta , u ktorého sa prejavili znamky ochorenia a ktorému bolo
nariadené uzivanie antibiotik a priviest ho do MS aZ po Gplnom vyliegeni,

f) nahradit’ Skodu, ktoru dieta umyselne zavinilo,

g) ak sa dieta nemdze zucastnit na vychove a vzdelavani v materskej Skole, jeho
zakonny zastupca je povinny oznamit Skole bez zbytoéného odkladu pri€inu jeho
nepritomnosti,



h) ak nepritomnost dietata z dévodu ochorenia trva dlhSie ako po 3 po sebe
nasledujuce vyuc€ovacie dni v zmysle §144 odst.10 zak.¢.245/2008 Z.z. ospravedIfiuje
dieta zakonny zastupca a vo vynimoénych a odévodnenych pripadoch mdze skola
pozadovat' potvrdenie od lekara,

i) ak bolo dieta nepritomné v MS dlhsie ako 5 kalendarnych dni zakonny zastupca

v zmysle § 24 ods.6 a 8 zak.€.355/2007 Z.z. potvrdi materskej Skole pisomnym
vyhlasenim / vyhlasenie o bezinfekénosti — nesmie byt starSie ako 1 den /, Ze dieta
neprejavuje priznaky prenosného ochorenia a nema nariadené karanténne opatrenie,
j) ak je nepritomnost dietata v materskej Skole dlhSia ako 30 po sebe nasledujucich
dni , zakonny zastupca je povinny poziadat o prerusenie dochadzky , oznamit
riaditefke dévod nepritomnosti pisomne, na zaklade ktorého riaditefka vyda
rozhodnutie o prerusSeni dochadzky . Ak zakonny zastupca dietata pisomne neoznami
dévod nepritomnosti dietata a pisomne nepoZiada o preru$enie dochadzky dietata,
riaditelka ma pravo ukongéit dochadzku dietata do MS a vyda rozhodnutie o ukondéeni
dochadzky do MS.

k) pri opatovnom nastupe zakonny zastupca podpiSe vyhlasenie o bezinfekénosti
prostredia,

I) vo vynimocnych pripadoch / pedikul6za, ovc€ie kiahne a ostatné infekéné ochorenia/
je rodi¢ povinny priniest’ lekarske potvrdenie o jeho dobrom zdravotnom stave,

m) pravidelne uhradzat’ prispevky na neinvesti¢né naklady a stravu , v pripade ich
neuhradenia 2 po sebe nasledujuce mesiace, riaditelka Skoly ma pravo ukon it
dochadzku dietata do materskej Skoly .

Tento prispevok sa uhradza do 15. dfia v danom kalendarnom mesiaci na ucet Skoly
bankovym prevodom.

Pri platbe je potrebné uviest rodné Cislo dietata. Evidencia uhrad sa vedie v systéme
Edupage, ktoré je pristupne aj zakonnému zastupcovi.

Prihlasovanie a odhlasovanie deti a zamestnancov na stravu

Prihlasovanie : v pondelok do 7,30 hod. , ostatné dni do 12,00 hod. s narokom na
stravu na nasledujuci defi po dni prihlasenia .

Odhlasovanie : do 8,00 hod. Odhlasovat sa méze v telefonicky, v systéme Edupage -
mobilna aplikacia.

Pokial nebude stravnik / dieta , zamestnanec / takto odhlaseny a nebude pritomny

v MS , méze si prevziat stravu — obed do vlastnych, &istych obedarov /nadob / za prvy
den nepritomnosti do 13,30 hod. Za ostatné dni, pokial bol stravnik odhlaseny , bude
vykonany odpocet za neodobratu stravu. Odpocet bude vykonany na konci Skolského
roka prelongovanin na novy $kolsky rok. Pri ukon&eni dochadzky dietata do MS
bude preplatok poukazany na bankovy ucet zakonnému zastupcovi.

Pedagogicki zamestnanci a d’al$i zamestnanci MS st povinni :



1. dbat na napifanie rodi¢ovskych prav a povinnosti zakonnych zastupcov poéas
konania o rozvode a uprave vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti az do rozhodnutia
sudu tak, ako to bolo do podania navrhu na rozvod manzelstva a upravu vykonu
rodiGovskych prav a povinnosti k dietatu /kazdy rodi¢ méa pravo priviest dieta do MS
aj ho z nej vyzdvihnut/.

2. zachovavat neutralitu vo svojich postojoch a vyjadreniach tykajucich sa dietata
poCas prebiehajuceho konania o Uprave vykonu rodiCovskych prav a povinnosti

k dietatu,

3. v pripade potreby poskytnut nezaujaté , vecné a objektivne stanovisko len sudu ,
ak si ho od materskej Skoly pisomne vyziada a obsah toho pisomného stanoviska
neposkytnu ziadnemu z dotknutych zakonnych zastupcov,

4. v pripade naru$enych vztahov medzi zakonnymi zastupcami reSpektovat’ len
rozhodnutie sudu alebo predbezné rozhodnutie sudu , ktorého zmyslom je doCasna
Uprava pomerov zakonnych zastupcov vo vztahu starostlivosti o dieta,

5. poucit rozvedenych rodiCov o tom, Ze materska Skola bude rieSit’ vSetky zalezitosti
tykajuce sa dietata vyhradne s rodicom, ktory ma dieta v beznych veciach
zastupovat.

Clanok 3
Prevadzka a vnutorny rezim materskej skoly

Materska skola je v prevadzke v pracovnych drioch od 7.00 hod. do 18.00 hod.
Riaditelka materskej Skoly: PaedDr. Gabriela Balintova

Konzulta¢né hodiny : po telefonickom dohovore

Veduca prevadzky: Ing. Lubica Zbinovcova

Konzultacné hodiny : po telefonickom dohovore .

V Case letnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly prerusena z hygienickych
dévodov na &as, ktory uklada vyhlaska o MS. V tomto obdobi si zamestnanci &erpaju
dovolenku podfa planu a prevadzkovi zamestnanci vykonavaju velké upratovanie.
PreruSenie prevadzky oznami riaditelka MS na zaklade pokynov zriadovatela dva
mesiace vopred a zaroven informuje zakonnych zastupcov o moznosti dochadzky do
letného detského Studia.

Terminy vedlajSich prazdnin su oznamené spravidla tri tyZdne

vopred. V Case tychto prazdnin v priebehu Skolského roka je prevadzka tried
materskej Skoly prispdsobena poctu prihlasenych deti na zaklade pisomného
vyjadrenia zakonnych zastupcov.

V C€ase zimnych prazdnin bude prevadzka materskej Skoly prerusena na €as podla



dohovoru a pokynov zriadovatela, ktory bude pisomne oznameny zakonnym
zastupcom.

V pripade nepritomnosti deti zo zdravotnych dévodov / napr. roz8ireny vyskyt chripky
a pod./ sa bude materska Skola riadit’ nariadeniami zriadovatela, pripadne
prislusného uradu verejného zdravotnictva.

1. Organizacia tried a vekové zlozenie deti:
I. Trieda 2-3 roCné deti 17 deti
. Trieda 3-4 roéné deti 17 deti
lll.  Trieda 4 -5rocné deti 17 deti
IV. Trieda 5-6rocné deti 17 deti

2.Prevadzka tried, schadzanie a rozchadzanie deti :

V &ase od 7.00 do 8,30 hod. sa vSetky deti schadzaju v II. triede MS

popoludni od 16,00 do 18.00 hod. sa rozchadzaju zo IV. triedy.

V pripade nizSieho poctu deti sa deti spajaju do tried v sulade s § 28 ods.10 Zakona
€. 245/200008 Z.z. o vychove a vzdelavani a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
O kazdej zmene su zakonni zastupcovia pisomne informovani . Po¢as spajania

deti na odpoludriajSi odpoc€inok sa dba na dodrzanie hygienickych zasad.

3. Denny poriadok

Usporiadanie dennych €innosti, pravidelne sa opakujucich v konkrétnej triede, je
spracované vo forme denného poriadku a je prilohou Skolského poriadku.

Ucitelka pocas aktivit s detmi odchadza od deti z triedy len v krajnom pripade a na
nevyhnutne potrebny ¢€as, pricom o dozor poZiada kolegyriu, prip. inu zamestnankyriu
MS.

Pri organizacii ¢innosti spojenych s uspokojovanim zakladnych fyziologickych potrieb
deti ma ucitelka vzdy na zreteli dodrziavanie psychohygieny deti a ochrany ich
zdravia, ¢o zabezpecuje tym, Ze deti idu na WC postupne, organizovane a to tak, ze
najskor idu na toaletu diev€ata, po vykonani potreby vSetkymi diev€atami a opustenim
priestorov idu vykonat potrebu chlapci. UCitelka (v pripade, Ze je to organizacne
mozné) zabezpeci dozor pri detoch s pomocou druhej ucitelky alebo prevadzkového
zamestnanca.

4.Preberanie a odovzdavanie deti

Dieta od zakonnych zastupcov prebera ucitelka, ktora zan zodpoveda od jeho
prevzatia az po jeho odovzdanie dalSej sluzbu konajucej ucitelke, zakonnému
zastupcovi, alebo inej splnomocnenej osobe. Zakonny zastupca privadza dieta do MS
do 8,30 hod.

Z hygienickych a bezpe€nostnych dévodov zakonni zastupcovia nevstupuju do triedy.
UcCitelka mbze odmietnut’ prevzatie dietata, ak zisti , Ze jeho zdravotny stav nie je
vhodny na prijatie do materskej Skoly. V pripade nezhody tvrdenia o dobrom



zdravotnom stave medzi zakonnym zastupcom a ucitelkou ma ucitefka pravo a
zaroven povinnost vyziadat si potvrdenie od lekara o aktualnom zdravotnom stave.
Na prevzatie svojho dietata z materskej Skoly méze zakonny zastupca pisomne
splnomocnit’ aj svoje maloleté dieta nie mladSie ako 10 rokov alebo inu osobu, ktora
sa preukaze dokladom totozZnosti a po prevzati za dieta zodpoveda.

Preberanie deti medzi uCitelkami pri schadzani a rozschadzani z jednotlivych tried

v ramci prevadzky je mozné ustne na zaklade aktualneho poctu deti .

V pripade, Ze rodi€ia maju sudnym rozhodnutim, pripadne predbeznym opatrenim
obmedzené preberanie deti, je potrebné o tom pisomne / fotokdpiou uradného
rozhodnutia/ informovat riaditelku MS a ugitelky prislusnej triedy. V pripade striedavej
starostlivosti rodi¢ podpiSe prehlasenie o tom, ktord MS navstevuje / z dévodu
Statistickych vykazov/.

Vetky osoby, ktoré zakonny zastupca splnomocni na preberanie dietata z MS musia
byt uvedené v splnomocneni, ktoré plati vzdy v prislusnom Skolskom roku. Za
konanie vSetkych splnomocnenych os6b vocCi dietatu prebera zodpovednost
splnomocnujuci rodic.

Ucitelka ma pravo neodovzdat dieta rodicom, ak javi priznaky pozitia omamnych
latok a drog.

V pripade , ak zakonny zastupca bez predchadzajucej dohody nevyzdvihne svoje
dieta z materskej Skoly do ¢asu ukonc€enia prevadzky materskej Skoly, materska skola
bude postupne kontaktovat vSetky osoby, ktoré maju splnomocnenie k prevzatiu
dietata. Ak ani zZiadna z poverenych os6b neprevezme dieta, materska Skola bude
kontaktovat prislusné okresné riaditel'stvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu
svojich opravneni disponuje aj kontaktom na prislusny organ socialnopravnej ochrany
deti a socialnej kurately, ktory je dosiahnutelny aj mimo sluzobného ¢asu.

Sluzbu konajuca ucitelka v ziadnom pripade nesmie odviest dieta k sebe domov , ani
ho odovzdat' inej osobe ako je zakonny zastupca alebo nim pisomne splnomocnena
osoba.

5.0rganizacia v Satni

Do Satne maiju pristup zakonni zastupcovia a splnomocnené osoby v ¢ase od 7.00 —
18.00 hod.

Pri prezliekani a odkladani veci vedu zakonni zastupcovia deti k samostatnosti a
poriadkumilovnosti v spolupraci s ucCitefkou. Za vlastné hra¢ky zodpoveda zakonny
zastupca. Je vhodné priniest dietatu pohodiné obleenie na prezleCenie do triedy,
nahradné obleCenie v pripade znecistenia odevu, na prezutie ortopedické sandale,
pripadne inu vhodnu obuv s bielou podrazkou z dévodu Setrenia majetku Skoly. V
Satni si deti odkladaju obuv podla pokynov triednej ucCitelky v zavislosti od
priestorovych a materialnych podmienok , ro€ného obdobia a pocasia.

Zakonni zastupcovia prinasaju podfa dohody:

zubna kefka, pasta, hreben alebo kefa na vlasy.

V triedach 5 — 6 ro¢nych deti pomahaju detom ucitelky podla potreby a poziadaviek
deti, pripadne zakonnych zastupcov.



Za poriadok a esteticku uroven Satne zodpovedaju ucitelky prislusnej triedy
v spolupraci s prevadzkovym zamestnancom .

6.0rganizacia v umyvarni

Kazdé dieta ma vlastny hreben, uterak / papierové jednorazove utierky , zubnu kefku
a pohar.

Za pravidelnu vymenu uterakov, Cistenie hrebenov a umytu podlahu

zodpoveda prislusny prevadzkovy zamestnanec. Deti sa v umyvarni zdrziavaju len za
pritomnosti ucitelky, ktora ich u€i zakladnym hygienickym navykom a sebaobsluhe.
Za

celkovu organizaciu pobytu deti v umyvarni, pouzitie mydla , uzatvorenie vody,
splachnutie WC a dodrziavanie prislusnych hygienickych, zdravotnych a
bezpeénostnych predpisov zodpoveda ucitelka prislusnej triedy a prevadzkovy
zamestnanec. Zaroven vedie deti k Setreniu vody a mydla.

7.0rganizacia pri jedle

Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kulturu stravovania zodpoveda
veduca Skolskej jedalne. Zaroven zabezpecuje zistovanie aktualneho poctu
stravnikov v prisludnej triede a pitny reZim v spolupraci s ucitefkami jednotlivych tried.
Za kulturu stravovania, organizaciu a vychovno vzdelavaciu Cinnost pri jedle
zodpoveda ucitelka. Vedie deti k osvojeniu si zakladnych navykov kulturneho
stravovania, uplatiuje individualny pristup k detom. Pocas jedla nenasilne deti
usmerfiuje, podla Zelania rodiCov prikrmuje. Nenuti ich jest.

Deti 2 - 3 ro¢né pouzivaju pri jedle lyZiCku, 4 - 5 rocné lyZiCku a vidlicku, postupne
priberaju néz. Deti 5 - 6 roCné pouzivaju samostatne kompletny pribor. V zavislosti od
zrucnosti deti sa umozni pouzivanie kompletného priboru aj mladSim detom.

Ak dieta musi z objektivnych zdravotnych dévodov vylucit’ zo stravy urcité potraviny,
je zakonny zastupca povinny podat u veducej Skolskej jedalne Ziadost’ o vynimku

v stravovani dietata. K Ziadosti, ktora musi obsahovat’ osobné udaje o dietati,
priklada doklad od lekara / plati na prisluSny Skolsky rok /, na ktorom je stanovena
diagndza a potraviny, ktoré dieta nesmie jest’ (alergia na mlie€ne vyrobky,...). Na tieto
deti sa nevztahuje vynimka v pripade jedla, ani v cene za stravnu jednotku.

Casovy harmonogram podavania jedla

desiata : 8,30 - 9,00 hod.

obed : 11,15 - 12,00 hod.

olovrant : 14,10 - 14,30 hod.

Stravovanie je zabezpe&ené v SJ.

8.Pobyt deti vonku
Pobyt deti vonku obsahuje vzdelavacie a pohybové aktivity deti konané v atriu, alebo
vychadzky do blizkeho ¢i vzdialeného okolia. UskutoCnuje sa v kazdom



vhodnom pocasi. Vynimkou , kedy sa pobyt vonku neuskutoCni , su nepriaznivée
klimatické podmienky, silny narazovy vietor, silny mraz, prudky dazd , teplota pod —
10°, nadmerné, znecistenie ovzdusia.

V jarnych a letnych mesiacoch sa pobyt vonku upravuje vzhfadom na intenzitu
slneCného ziarenia a méze sa zaradit' 2 krat poCas dna — v odpoludnajSich a
popoludnajsich hodinach. V Case letnych mesiacov s vysokymi dennymi teplotami
musia mat deti pri pobyte vonku hlavu krytu vhodnym doplnkom. Ak maju ochranny
opalovaci krém a ucitelka je o tom informovana, pred odchodom von ho dietatu
pomdZze pouzit. Deti maju v plnej miere zabezpec€eny pitny rezim v triede i poCas
pobytu vonku . V lethom obdobi sa pobyt vonku na

priamom sIneCnom ziareni zvyCajne v ¢ase od 11.00 do 15.00 hodiny obmedzuje na
minimum. Pri pobyte vonku sa vyuZzivaju edukacné aktivity spojené s objavovanim
okolitého sveta a kolobehu Zivota v prirode a spolo¢nosti. Neodmyslitelnymi
cinnostami su tvorivé aktivity s pieskom, pohybové hry s loptou a iné pohybové ,
Sportové a hudobno-pohybové hry, ako aj kreslenie kriedovym pastelom na asfalt.
UcCitelka venuje detom zvySenu pozornost, dodrziava poziadavky bezpecnosti a
ochrany ich zdravia v zmysle vSeobecnych zavaznych pracovnych predpisov a
pokynov riaditelky MS.

8.1. Vychadzky

Na vychadzke nem&ze mat pedagogicky zamestnanec viac ako 20 deti od Styroch do
piatich rokov alebo 22 deti starSich ako pat rokov, s triedou s detmi mladsSimi ako tri
roky, s detmi vo veku od dvoch do Styroch rokov a s detmi so zdravotnym
znevyhodnenim sa uskutoCiiuje vychadzka deti vZdy za pritomnosti dvoch
zamestnancov, pri vy§Som pocte deti, alebo pri Cinnostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny
dozor / vylety, exkurzie , predplavecky vycvik/ , riaditelka zabezpeci dalSieho
zamestnanca materskej Skoly, ktory pod vedenim ucitefa dba na bezpecnost deti na
zaklade pisomného poverenia.

Na vychadzke sa ucitelka pohybuje medzi detmi . Pri prechadzani cez komunikaciu
sa ucitelka désledne riadi zasadami ochrany zdravia a bezpec€nosti deti. Dava
znamenie zdvihnutou rukou alebo pouziva ter€ na zastavenie premavky, vchadza na
vozovku prva a odchadza z nej posledna. Dvojica deti , ktora ide ako prva a posledna
, pouziva reflexné vesty.

9. Odpocinok

Pocas odpocCinku dba ucitefka na primerané obleCenie deti, zabezpecli pravidelné
vetranie, ktoré neohrozi zdravie deti Od odpocivajucich deti neodchadza,
individualne pristupuje k detom, ktoré nepocituju potrebu spanku. Odpocinok sa
realizuje v zavislosti od potrieb deti s minimalnym trvanim 30 minut.

So starSimi detmi, najma 5-6-ro€nymi, sa druha polovica odpocinku vyuzZiva na
pokojnejSie hry, Citanie rozpravok, kreslenie, grafomotorické cvicenia, obasnému
pozeraniu detskych enciklopedii.



10. Organizacia na schodoch

Vnutorné schodisko vyuZzivaju deti pri hromadnom presune po schodisku takym
spésobom, Ze ucitelka zoradi deti do jedného radu. Deti sa pri chédzi drzia zabradlia.
Pri schadzani zostupuje ucitelka posledna, pri chédzi nahor tiez posledna. V pripade
stretnutia dvoch tried na schodoch trieda deti, ktoré su iba nastupené, da prednost
tym, ktoré uz po schodoch idu. V pripade, Ze sa stretnu v polovici, starSie deti ostanu
stat, pokym mladsSie deti neprejdu.

11. Organizacia ostatnych aktivit

Materska Skola v spolupraci s jazykovou Skolou realizuje vyucbu

anglického jazyka , gymnasticka priprava, Sach na zaklade prihlasky a informovaného
suhlasu zakonného zastupcu.

Vyucbu zabezpecuje lektori, ktori su zodpovedni za plany, obsah, kvalitu a
bezpecnost deti v zmysle vyhlaSky o materskej Skole.

Materska Skola zaroven realizuje pripravné umelecké vzdelavanie vyucbu v odbore
hudobnom, vytvarnom a tane€nom na zaklade elektronickej prihlasky zakonného
zastupcu, ktord sa nachadza na webovom sidle SSS. Vyu&bu zabezpeduju
kvalifikovani pedagogicki zamestnanci SSS - ZUS, ktori su zodpovedni za plany,
obsah, kvalitu a bezpecnost’ deti v zmysle vyhlasky o materskej Skole.

Vyucba sa realizuje v popoludnajSich hodinach po odpocinku a po olovrante deti

s prihliadnutim na usporiadanie dna a individualne potreby deti a v sulade s
metodikou predprimarneho vzdelavania.

S harmonogramom vSetkych aktivit a jednotlivych odborov su zakonni zastupcovia
oboznameni prostrednictvom oznamov .

Materska Skola dalej organizuje:

- vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu , ktory schvaluje pedagogicka
rada na zacCiatku Skolského roka, informovaného suhlasu zakonného zastupcu,
najviac na jeden den s prihliadnutim na bezpecné , hygienické a fyziologické potreby
deti a so zabezpecenim teplého obeda pre deti,

- pred uskutoCnenim jednotlivych aktivit pedagogicka zamestnankyfia poverena
riaditefkou Skoly organizaCne zabezpeci pripravu a priebeh tychto aktivit, vratane
poucCenia zucCastnenych osdb o bezpecCnosti a ochrane zdravia a vyhotovi o tom
pisomny zdznam, ktory potvrdia vSetky zu€astnené osoby svojim podpisom ,

- na jednotlivé akcie sa m6zu pouzit hromadné dopravné prostriedky ,

- na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a
jednej poverenej plnoletej osoby s poctom deti podla § 28 ods. 9) Skolského zakona,

- predplavecky vycvik — 5 dfiovy sa organizuje na zaklade zaujmu a informovaného
suhlasu zakonného zastupcu v jarnom obdobi.

12. Usporny rezim prevadzky materskej Skoly
V pripade znizeného poctu pritomnych deti v jednotlivych triedach materskej Skoly



v priebehu skolského roka méze riaditefka rozhodnut' o spajani alebo deleni deti do
inej triedy v sulade s § 28 ods.10 Zakona €.245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani a o
zmene a doplneni niektorych zakonov. Nadbytok zamestnancov v takomto pripade
rieSi Cerpanim nahradného volna alebo dovolenky.

V Case vedfajSich Skolskych prazdnin ma zakonny zastupca moznost odhlasit, alebo
prihlasit svoje dieta do MS. Na zaklade zisteného poé&tu prihlasenych deti sa na tieto
dni deti spdjaju do jednej alebo viacerych tried v sulade s § 28 ods.10 Zakona
€.245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

13.Konzultacie s pedagogickymi zamestnancami

Zakonni zastupcovia maju moznost’ konzultacii o pripadnych vzniknutych problémoch
s pedagogickymi zamestnankyfiami na zaklade dohody, pripadne po telefonickom
dohovore.

Konzultacie su spravidla ustne, nikdy sa nevykonavaju pred detmi . Pokial zakonny
zastupca, pripadne pedagogicka zamestnankyna poZiadaju , vyhotovi sa o konzultacii
zaznam v pisomnej podobe. V takejto forme sa vyhotovuju aj vtedy, ak pedagogicka
zamestnankyna opakovane rieSi rovnaky problém, na ktory bol zakonny zastupca v
predchadzajucom ¢€ase upozorneny. V pripade potreby sa konzultacie konaju za
ucasti vedenia Skoly.

Pedagogické zamestnankyne okrem konzultacii rodiCom odporucaju pedagogicku
literataru, Skolenia ,vhodné informacie z oblasti pedagogického pdsobenia na dieta,
pripadne navstevy zariadenia CPPPaP alebo CSPP.

Zamestnanci materskej Skoly su povinni dodrziavat mi€anlivost o detoch, v zmysle
zakona ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov. Teleféonne Cisla rodi¢ov budu
pouzité v pripade rychleho kontaktu — nahle ochorenie dietata, uraz a iné.

14. Vykonavanie pedagogickej praxe v materskej Skole

Studentky strednych a vysokych &kél , ktoré maju zaujem o vykonavanie

pedagogickej

praxe poCas Skolského roka , sa po dohode so zriadovatelom hlasia u riaditelky

materskej Skoly.

Riaditefka Skoly na zaklade povolenia zriadovatela a pokynov strednej alebo vysoke;j

Skoly:

- pouci Studentky o BOZP na pracovisku , o €om vypracuje pisomny zaznam s
podpismi poucenych ,

- oboznami $tudentky so Skolskym poriadkom a $kolskou dokumentaciou,

- zaradi Studentky do tried .

Clanok 4



Podmienky pre zaistenie bezpec¢nosti a ochrany zdravia deti a ich
ochrany pred socialno- patologickymi javmi, diskriminaciou alebo
nasilim.

Podla § 8 ods. 1 vyhlasky o materskych Skolach za vytvorenie bezpeénych a
hygienickych podmienok na predprimarne vzdelavanie zodpoveda riaditelka. Za
bezpecCnost a ochranu zdravia dietata podla § 8 ods. 2 zodpovedaju pedagogicke
zamestnankyne materskej Skoly od prevzatia dietata az po jeho odovzdanie
zakonnému zastupcovi alebo nim splnomocnenej osobe.

Materska skola je pri vychove a vzdelavani a pri €innostiach suvisiacich s vychovou a
vzdelavanim povinna:

1. prihliadat na zakladné fyziologickeé potreby deti,

2. vytvarat podmienky na zdravy vyvin deti a na predchadzanie socialnopatologickych
javov,

3. v pripade obmedzovania vykonov prav deti na vychovu a vzdelavanie méze
riaditelka po dohovore so zakonnym zastupcom rozhodnut' o preruseni dochadzky na
dohodnuty Cas, prijat’ dieta na adaptacny pobyt, pripadne ukon it dochadzku dietata
z doévodu znizenej adaptacnej schopnosti alebo z dévodu neschopnosti prispdsobit’ sa
pravidlam spravania sa v danom kolektive,

4. poskytnut nevyhnutné informacie na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti,

5. viest evidenciu Skolskych urazov, ku ktorym doslo poc¢as vychovno-vzdelavacej
¢innosti a pri ¢innostiach organizovanych Skolou, pri vzniku Skolského urazu vyhotovit
zaznam o Skolskom uraze a elektronicky zaregistrovat vo webovej aplikacii na
Ministerstve Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR podla metodického usmernenia €.
4/2009-R z 11 . februara 2009 k zavedeniu jednotného postupu $kol, Skolskych
zariadeni a vysokych $kdl pri vzniku registrovaného Skolského urazu a pri evidencii
nebezpedénych udalosti, ktorou upresriuje postup zamestnancov MS pri vy$etreni,
evidencii a registracii Skolského urazu a nebezpecnej udalosti,

6. zabezpecit 1. pomoc a lekarske oSetrenie, o Uraze a uskutoénenych opatreniach
neodkladne informovat’ zakonného zastupcu dietata,

7. ak dieta utrpi uraz, ktory nie je potrebné oSetrit lekarom, oSetri ho uCitefka
obvyklym spésobom, uraz a spdsob oSetrenia zaeviduje v knihe Skolskych urazov,

tento zaznam da rodicovi na podpis,

8. ak dieta utrpi uraz, ktory si vyZaduje oSetrenie lekarom, sluzbukonajuca ucitelka



odvedie dieta na lekarske oSetrenie taxisluzbou a bezodkladne kontaktuje
zakonného zastupcu dietata a zabezpeci odovzdanie lekarskeho zaznamu o oSetreni
Urazu zakonnému zastupcovi dietata,

9. vzniknuté registrované Skolské urazy su odsSkodnované v sulade s platnymi
predpismi ,

10. podla § 24 ods. 6 a 0ds.8 zakona MZ SR €. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore

a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplineni niektorych zédkonov méze byt v MS
umiestnené len dieta, ktorée :

a) je spbsobilé na pobyt v kolektive,

b) neprejavuje priznaky prenosného ochorenia,

c) nema nariadené karanténne opatrenie , 0 ¢om zakonny zastupca pisomnym
vyhlasenim potvrdi materskej $kole pred prvym vstupom do MS pripadne po
nepritomnosti trvajucej viac ako 5 kalendarnych dni / vyhlasenie o bezinfekénosti/ ,

11. ak dieta poCas dna ochorie, uCitelka zabezpecCi jeho izolaciu od ostatnych deti a
informuje zakonného zastupcu dietata, respektive splnomocnenu osobu,

12. na vychadzke neméze mat pedagogicky zamestnanec viac ako 20 deti od Styroch
do piatich rokov alebo 22 deti starSich ako pat rokov, s triedou s detmi mladSimi ako
tri roky, s detmi vo veku od troch do Styroch rokov a s detmi so zdravotnym
znevyhodnenim sa uskutoChuje vychadzka deti vzdy za pritomnosti dvoch

zamestnancov, pri vy§Som pocte deti alebo pri Cinnostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny
dozor, riaditefka zabezpecCi dalSieho zamestnanca materskej skoly, ktory pod
vedenim

ucitela dba na bezpec€nost deti,

13. za bezpecnost deti po€as doplfiujucich aktivit a rozvijajucich vzdelavacich
programov , kruzkovej €innosti zodpoveda ucitel, ak kruzkovu €innost' vykonava so
suhlasom zakonnych zastupcov lektor, za bezpecnost deti zodpoveda lektor

14. pri ¢innostiach, ktoré sa vykonavaju ako sucast’ vychovno-vzdelavacej Cinnosti
materskej Skoly a ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditeflka zabezpecCi pocet
pedagogickych zamestnancov takto:

a) na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického zamestnanca
b) v 8kole v prirode je podet deti podia osobitného predpisu vyhlasky MS SR
€.305/2008 Z.z.o Skole v prirode,

e) na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov

a jednej poverenej plnoletej osoby s poctom deti podla § 28 ods. 9 Skolského zakona.
15. elektrické spotrebiCe, vypinace, zasuvky a elektrické vedenie musi byt
zabezpecené proti moznosti pouzitia detmi,



16. v zmysle platnych predpisov a noriem ma pedagogicky a prevadzkovy
zamestnanec zakazané podavanie akychkolvek liekov na zaklade poziadaviek
rodicov,
17. vynimkou podania lieku su lieky na alergiu pri akutnom vyskyte alergickej reakcie,
o ktoré pisomne poziadaju rodi¢ia na zadiatku dochadzky dietata do MS s doloZenim
potvrdenia od lekara, ze je mozné takyto liek dietatu podat,
18. v pripade, Ze dietatu su podavané lieky na alergiu a iné nevirusoveé ochorenia
v pravidelnych intervaloch (denne, tyZdenne a pod.), toto podanie zabezpeci rodi¢
v domacom prostredi, pripadne poZiada o umoznenie podat liek rodicom dietatu
v prostredi materskej Skoly a o pravidelnom podavani tychto liekov rodi€ informuje
ucitelku na triede,
19. v pripade podozrenia na infekéné ochorenie u zakonného zastupcu ma ucitelka
pravo zakazat im vstup do priestorov $koly a nasledne si vyziadat' potvrdenie o
zdravotnom stave s cielom predist zbyto€nym nedorozumeniam zo strany ostatnych
rodiCov
Skola prevadzkuje monitorovaci kamerovy systém. Monitorovaci kamerovy systému

sluzik :

e Posilneniu bezpecnosti, ochrane zdravia deti

e Zamedzeniu poSkodzovania majetku Skoly.

e Kamerovy systém Skole sluZi vyluCne len pre svoju vnutornu potrebu.
Ochrana osobnosti deti bude zabezpec€ena v plnom rozsahu v zmysle platnych

predpisov a vnutornou smernicou.

Postup zamestnancov pri evidencii Urazov deti
1. Skola vedie knihu evidencie registrovanych a neregistrovanych $kolskych trazov.

2. Evidencia obsahuije:

meno a priezvisko dietata, ktoré utrpelo uraz,

den, hodinu, charakter urazu, miesto, kde doslo k urazu, struény popis, ako k urazu
doslo,

svedkov urazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory vykonaval
dozor v €ase vzniku urazu, datum zapisania do evidencie, poCet vymeskanych dni z
dévodu urazu, zdravotnu poistovriu postihnutého dietata, zariadenie, v ktorom bolo
vykonané oSetrenie urazu.

Udaje z evidencie sa vyuzivaju pri spisovani zaznamu o registrovanom $kolskom
Uraze a v pripade, ak sa nasledky urazu prejavia neskoér.

3. Zaznam do knihy evidencie urazov spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory
vykonaval v ¢ase Urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné, zaznam spisSe
triedna ucitelka dietata. Ak ani to nie je mozné, zaznam spiSe zamestnankyna
poverena riaditelkou Skoly.



4. Zaznam do knihy evidencie urazov vykona pedagogicka zamestnankyrfa v den
urazu. Ak dieta chyba menej ako 4 dni/ teda 0 az 3 dni /, tento Uraz sa povazuje za
neregistrovany Skolsky uraz. Ak dieta z dévodu Skolského urazu chyba v Skole na
zaklade stanoviska oSetrujuceho lekara viac ako 3 dni / teda 4 dni a viac /,
povazujeme tento Uraz za registrovany Skolsky uraz.

5. Skola spisuje tento zaznam o registrovanom $kolskom uraze na piaty defi. Zaznam
o registrovanom Skolskom uraze spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval
v Case Urazu nad dietatom dozor alebo riaditelka Skoly za pritomnosti zakonného
zastupcu dietata. Zaznam podpiSe zakonny zastupca dietata, ucCitelka, ktora zaznam
spisala a riaditelka materskej Skoly.

6. Riaditelka alebo zastupkyna je povinna do 7. kalendarnych dni od vzniku kazdého
Skolského Urazu zaevidovat ho prostrednictvom webovej aplikacie Ur /MS SR/ 1-01
sledujucej Statistiku urazovosti na Skolach.

7. Zaznam o registrovanom uraze dostanu: zakonny zastupca dietata a materska
Skola.

8. Vo veci finanéného odskodnenia Skolského urazu od poistovne dalej kona
riaditelka Skoly v spolupraci so zriadovatefom a zakonnym zastupcom dietata v
zmysle zakona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov § 149 odst.1 pism.o .

Opatrenia pre pripad vyskytu pedikulézy

Pedikuléza sa vyskytuje u vSetkych vekovych skupin, najma u deti. Pévodca
pedikulozy je vos detska, ktora parazituje iba na Cloveku. Na diagnostiku sluzi
dokladna prehliadka vlasov, pri ktorej hfadame hnidy a vSi, hlavne za uSnicami a v
zatylku.

Hlasenie ochorenia: zakonny zastupca, ktory zisti zavSivavenie dietata, ohlasi tuto
skutoCnost’ uCitelke a riaditelke materskej Skoly. Hromadny vyskyt hlasi riaditelka na
odbor epidemiolégie RUVZ.

CINNOSTI RIADITELA MATERSKEJ SKOLY V RAMCI PREVENTIVNYCH
OPATRENI ALEBO PRI VYSKYTE PEDIKULOZY

Riaditefka vykona nasledovné opatrenia

a) na zaciatku Skolského roka zabezpecit informovanie a poucenie pedagdgov

o pedikul6ze a ich povinnostiach.

Povinnosti pedagéga:



a/ pri zisteni pedikulézy u dietata okamzite ohlasit toto riaditelke Skoly a rodi¢om,
pristupovat’ citlivo k tejto problematike tak, aby nedoslo k psychickej traume u
dietata/vysmech deti/ a vyvolaniu negativheho postoja zakonného zastupcu,
informovanie zakonného zastupcu pomocou letakov a inych dostupnych moznosti.
b) v pripade vyskytu pedikuldzy zabezpedit informovanie rodi¢ov vSetkych deti v
triede, resp. v materskej Skole podla rozsahu Sirenia pedikuldzy, aby vykonali
preventivne opatrenia na urcitu dobu a pravidelnu kontrolu vlasov u svojich deti,

c) poverit pedagogickych zamestnancov na zavedenie a vykonavanie ranného filtra v
materskej Skole zameraného na problematiku pedikulozy,

d) v pripade podozrenia na pedikulézu zabezpecit v Skole izolaciu dietata ostatnych
deti a bezodkladne informovat’ zakonného zastupcu dietata,

e) zabezpedit v€asné zahajenie dezinsekcie prostrednictvom zakonnych zastupcov
deti,

f) zabezpedit, aby bola dezinsekcia vykonana v celom zasiahnutom kolektive
sucasne,

g) viest agendu o vykonavanych opatreniach.

Ochrana pred socialno-patologickymi javmi

V zmysle Dohovoru o pravach dietata su ucitelky povinné zabezpecCovat aktivnu
ochranu deti pred socialno-patologickymi javmi, monitorovat zmeny v spravani deti
a v pripade dévodného podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania Ci
ohrozovania mravného vyvinu dietata bezodkladne rieSit problém v spolupraci s
vedenim Skoly, pripadne s CPPPaP, kontaktovat prislusny odbor socialnych veci,
pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.

Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog

Materska Skola prijima nasledovné opatrenia:

1. Primeranou formou informovat deti o existencii legalnych a nelegalnych drog a ich
mimoriadne negativnych u€inkoch na zdravie ¢loveka.

2. Viest deti k zdravému zivotnému Stylu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych
navykov

pre zivot a zdravie.

3. V prevencii vyuzivat vhodnu a dostupnu literaturu a preventivne vyukové programy
zakomponované do planov vychovno-vzdelavacieho procesu kazdej triedy.

4. Poskytovat detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom
réznych aktivit, a tym ich viest' k plnohodnotnému zivotu, kde by legalne a nelegalne
drogy nemali svoje miesto.

5. Zabezpecit v celom areali Skoly prisny zakaz fajcenia.

6. Dbat’ na to, aby sa do budovy materskej Skoly nedostali Ziadne nepovolané osoby,
a tym zamedzit' moznosti zlych vonkajSich vplyvov na deti.

7. UcCitefky sa budu zucastfiovat’ na vzdelavacich podujatiach s uvedenou
problematikou, Studovat literaturu a ostatné materialy s tematikou drog a ich Sirenia.



8. V pripade podozrenia na Sirenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi
materskej
Skoly bezodkladne informovat riaditelku MS, ktora vykona okamzité opatrenia.

Clanok 5
Podmienky zaobchadzania s majetkom materskej skoly

1. Pri kazdom svojvolnom poskodeni alebo zni¢eni majetku materskej Skoly sa bude
pozadovat uhrada od zakonného zastupcu dietata, ktoré poSkodenie spdsobilo.
Vztahuje sa to aj na splnomocnenu osobu , ktora prichadza do materskej Skoly pre
dieta.

2. Pokial Skoda vznikla nedostatoCnym dozorom ucitelky nad dietatom, nahrada
Skody sa od zakonnych zastupcov dietata nebude pozadovat.

3. Vchod do materskej Skoly je zaistené zamkom. Kluc¢e od Skoly ma

riaditelka materskej Skoly

4.V materskej Skole je bez sprievodu zamestnanca materskej Skoly

akykolvek pohyb cudzej osoby zakazany.

5. Popoludni, po skonCeni prevadzky na triede je ucitefka povinna uzatvorit' okna a
triedu uzamknut.

6. Jednotlivi zamestnanci zodpovedaju za inventar v rozsahu uvedenom v dohode

o hmotnej zodpovednosti, ktora je so zamestnancom uzatvorena pisomne.

Dalsie prava a povinnosti stvisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle
popisu prace.

Osobné veci si zamestnanci materskej Skoly odkladaju na uzamykatelné miesto.

Po ukonc&eni prevadzky materskej Skoly v8etky priestory skontroluje a uzamkne
sluzbu konajuci zamestnanec.

Cast' IIl.

Zaverecné ustanovenia

Skolsky poriadok materskej $koly je spracovany v sulade s/ so:

zakonom €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene

a doplneni niektorych zakonov,

zakonom €. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene



a doplneni niektorych zakonov,

zakonom €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave

a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

vyhlaskou Ministerstva Skolstva SR ¢. 306 / 2008 Z.z.0 materskej Skole v zneni
novelizovanej vyhlasky ¢.308/2009 Z.z. o materskej Skole,

pracovnym poriadkom pre pedagogickych a ostatnych zamestnancov Skél a
Skolskych zariadeni .

Skolsky poriadok materskej koly je otvoreny dokument, ktory mozno podla potreby
v priebehu $kolského roka dopifiat a upravovat. V pripade jeho porusenia riaditelka
mo&ze nasledne po slovhom, alebo pisomnom upozorneni rozhodnut o preruseni,
pripadne ukoné&eni dochadzky dietata do MS. O v&etkych tychto skuto&nostiach je
spisany zaznam podpisany vedenim Skoly, zakonnym zastupcom a triednou
ucitelkou.

Cast’IV.
Zrusovacie ustanovenie

Vydanim tohto Skolského poriadku sa rusi Skolsky poriadok vydany dna 30.8.2015 .



Priloha ¢. 1

Adaptaény program
Pre pokojny prechod dietata z rodinného prostredia a plynulé zaradenie do materskej
Skoly je potrebné:
e prijat dieta s usmevom, radostou a plnou pozornostou ucitelky
e vytvorit pokojnu atmosféru materskej Skoly a jej zamestnancov
e pedagogickym majstrovstvom a individualnym pristupom ucitelky poskytnut
radost’ a uspokojenie vstupom a pobytom v materskej Skole a ziskat' si déveru
e vrozhovoroch so zakonnym zastupcom dietata ziskat informacie
o individualnych osobitostiach dietata, jeho zdravotnom stave, Case a priebehu
spanku
Prva cast adaptacie — prvé dni
PoCas adaptacného pobytu umoznit zakonnému zastupcovi dietata podla jeho
Zelania pobyt s dietatom v materskej Skole 1-2 hodiny, maximalne 2 dni, kym sa
neoboznami s prostredim zariadenia a ostatnymi zamestnancami materskej Skoly.
Druha ¢ast’ adaptacie
V plnej miere sa materska Skola prispdsobi reakciam a potrebam dietata. Dieta je
v materskej Skole bez zakonného zastupcu do doby, ktora je pre dieta vyhovujuca .
Dieta je pri prichode potrebné od seba odputat’ a odlu¢it sa od neho na minimalny
Cas. Dieta sa oboznamuje s kolektivom deti, s dennymi cinnostami. Ziskava navyky
kolektivneho spravania, uCi sa sebaobsluhe v prostredi materskej Skoly. V tomto
obdobi je potrebné reSpektovat dieta, jeho potreby a tuzby a vediet ho plne uspokojit.
Pri fahSom adaptacnom programe sa velmi pozitivne osvedcCuje, ak si dieta z domu
prinasa jeho najmilSiu hraCku, ktoru pani ucCitelka reSpektuje.

Tretia ¢ast’ adaptacie



Dieta zostava pocCas celého drfia v materskej Skole, aj poCas popoludnajsieho
odpocCinku. V tomto pripade rodi¢ hned po poludnajSom odpocinku prichadza pre
dieta a postupne predlZuje ¢as adaptacie. Dizku adaptéacie je potrebné prispdsobit na
zaklade konzultacie so zakonnym zastupcom dietata. Ak dieta nevie prijat’ zivot
v materskej Skole, je potrebné po konzultacii s rodi€om prerusit jeho dochadzku do

materskej Skoly na nejaky ¢as, pripadne odlozit dochadzku na dalSi rok.



